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Anlage 1: Muster fir ein Anschreiben

Zhang Xuesheng
Musterstr. 2

33098 Paderborn

Tel: 0126 123456
E-mail: zhang@163.com

Maschinenbau GmbH & Co. KG
Dr. Klaus Meier

Firmastr. 52

33229 Paderborn

Bewerbung um einen Praktikumsplatz

Sehr geehrter Herr Dr. Meier,

Datum: tt.mm.jjjj

hiermit bewerbe ich mich um ein 4-monatiges Praktikum in Threm Unternehmen.

TextText

TextText

TextText

Fuer weitere Auskuenfte stehe ich lhnen gerne in einem persoenlichen Gespraech zur

Verfuegung.

Mit freundlichen Gruessen

Bitte lhre persoenliche Unterschrift nicht vergessen !

Zhang Xuesheng

Anlagen
- Lebenslauf

- Bescheinigung ueber bestandene Pruefungsleistungen der Universitaet Paderborn

- TestDaF-Zeugnis
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Anlage 2: Muster fir einen Lebenslauf

Zur Person

Studium
seit Mai 200x

September 200x
-April 200x

Schulausbildung
Zeitraum

Praktische Erfahrungen

Zeitraum

Sprachen

EDV-Kenntnisse
Microsoft Office
Solid works

Hobbys

Datum

Lebenslauf

ZHANG Xuesheng
Musterstr. 2

33100 Paderborn Aktuelles Foto
e-mai: zhang@163.com
Mobil: 0126/123456
Geb. am 01.01.198x in
Qingdao, China

Studium des Maschinenbaus an der Universitaet Paderborn,
Vertiefungsrichtung: Produktentwicklung. Geplanter Abschluss:
Bachelor, April 200x

Grundstudium Maschinenbau an der Chinesisch-Deutschen
Technischen Fakultaet der Qingdao University of Science and
Technology (QUST)

Grundschule, Mittelschule, Schulabschluss

Praktika in Qingdao und Paderborn
- beschreiben Sie die Inhalte der Praktika stichwortartig
Nebenjobs in Qingdao und Paderborn

chinesisch Muttersprache

deutsch Sehr gut, TestDaF-Pruefung zum Nachweis
deutscher Sprachkenntnisse am ... mit ... Punkten
bestanden

englisch gut

Sehr gut

Sehr gut

Fussball, Singen

Unterschrift
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Anlage 3: Muster fir eine Praktikumsbescheinigung
Quelle: Beilage zur Praktikumsordnung,

Praktikumsordnung for den integrierten Studiengang Maschinenbau und

den Bachelor-Studiengang Maschinenbau Seite 6(6)

Muster fir eine Praktikumsbescheinigung fiir den intergrieten Studiengang
Maschinenbau und den Bachelor-Studiengang Maschinenbau
an der Universitidt Paderborn

Praktikumsbescheinigung

Die Praktische Ausbildung/Tatigkeit von Frau/Herrm ...

geboren am ... N

erfolgte im Jeitraum

1"0e1 s ISP « | SRR

Darin sind ........... Fehitage enthalten.

Tétighkeit: :“n::hn; :lnr
Entwicklung/Kaonstruktion

Fertigungs- und Produktionsplanung und Produklionssteuerung

Fertigung (Spanende, umformende, thermische und/oder
uriormende Fertigungsverfahren, Fligetechnik usw. )

Montage

Betrieb von Maschinen und Anlagen

Qualitatssicherung
Wartung und Instandhaltung
Technischer EinkaufiBeschaffung, Technischer Vertrieb

Summe:

Anmerkungen zum erfolgreichen Ablauf des Praktikums

Dias Berichisheft der Praktikantin / des Praktikanten hat vorgelegen, wurde abge-
zeichnet und wieder ausgehandigt.

Firmenstempel/Datum/Unterschrift
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